
Informacijska rešitev, 
ki bo razveselila vsako 

upravo

e-kolegij:
Podpora delu kolegija uprave



Agenda

• Zakaj iskati informacijsko rešitev, ki bo 
razveselila vašo upravo

• Kateri problem sploh rešujemo?

• Kako ga rešujemo?

• Kako zgleda rešitev?



Kateri problem rešujemo?

Uprava

Sekretar uprave

Direktorji

Izvajalci

Predlogi Sklepi

Sklepi v izvedbo Poročila

Poročila



Kaj so problemi?

Kaj se 
dogaja s 
sklepi?

•Pripraviti dnevni 
red
•Sestaviti zapisnik
•Posredovati
zapisnik direktorjem
•Zbrati poročila od 
direktorjev

•Kje v 
zapisniku
so moje
stvari?
•So moji
naredili
vse?
•Se bodo
spomnili
na moj
predlog?

•Kaj moram narediti?
•Sem poročal?



Kaj so problemi?

• Uprava

– Želi spremljati izvedbo izdanih sklepov

• Sekretar uprave

– Izdelava zapisnika in obveščanje direktorjev o 
sklepih vzame veliko časa

– Ne dobim poročil o izvedbi

– Iskanje starih zapisnikov, sklepov



Kaj so problemi?

• Direktor

– V zapisniku vedno iščem moje zadolžitve

– Težko razdelim naloge podrejenim
– Težko spremljam izvajanje razdeljenih nalog

– Poročanje vzame preveč časa

• Zaposleni

– Nimam pregleda mojih nalog



Kako lahko pomagamo?

Uprava
Sekretar 
uprave

Direktorji

Izvajalci

e-naloge
centralno zbrane zadolžitve

hitro posredovanje izvajalcem
enostavno poro čanje

e-predlogi
priprava in posredovanje
predlogov za obravnavo

e-kolegij
operativna podpora delu kolegija

centralen pregled realizacije vseh izdanih sklepov
arhiv zapisnikov prejšnjih sej



e-kolegij

• Spletna aplikacija

– Na Lotus Quickr platformi

– Hitra, enostavna vpeljava – vse že imate!
– Integracija v obstoječe sisteme

• Enostavna uporaba

– Večina uporabnikov ne potrebuje posebnega 
šolanja

– Sekretar takoj vidi rezultate



e-kolegij

• Podpremo vaše postopke

– Uvedba zajema prilagoditve obrazcev vašim 
potrebam

– Izberete module, ki jih potrebujete



e-kolegij



Sestanek



Predlog



Vabilo



Zapisnik



V izvedbo



Pregled realizacije



Poslovna vrednost

• Člani uprave
– Pregled in vodenje realizacije sklepov
– Centralno zbrani zapisniki

• Sekretar
– Hitrejša in lažja priprava sestankov
– Elektronska distribucija vabil, zapisnikov, sklepov
– Lažje iskanje po arhivu

• Ostali
– Elektronski obrazec za vnos predloga
– Elektronska obvestila o sklepih za izvedbo
– Centralno zbrane zadolžitv
– Elektronsko poročanje o izvedbi



Prihranek za sekretarja

ocena:
(ročno -> elektronsko)

• Pripravi (zbere) vsebino (30min -> 20min)

• Pripravi in razpošlje vabilo (10min -> 5min)

• Izdela in razpošlje zapisnik (60min -> 10min)

• Izdela in razpošlje sklepe (60min -> 1min)

• SKUPAJ (vsak teden) (2:40->0:36)



Kaj še čakate?

e-kolegij

in

Quickr


